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	ULUSLARARASI UYGUNLUK DEĞERLENDİRME SERVİSİ A.Ş.
INTERNATIONAL CONFORMITY ASSESMENT SERVICE.INC
	Doküman No
	BLG-FR-004

	
	YÖNETİM SİSTEMLERİ BELGELENDİRME BAŞVURU FORMU
APPLICATION FORM OF MANAGEMENT SYSTEM CERTIFICATION
	Yayın Tarihi
	04.01.2016

	
	
	Revizyon Tarihi
	13.11.2024
	No
	06



BAŞVURU FORMUNUN DOLDURULMASI SIRASINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

POINTS TO BE TAKEN INTO ACCOUNT IN FILLING OUT THE APPLICATION FORM

· Bu başvuru formu sadece bir yönetim sistemi için geçerlidir. Birden fazla yönetim sistemi için başvurulması halinde her yönetim sistemi için ayrıca doldurulmalıdır. / This application form is valid for only one management system. In case of application for more than one management system, the form should be filled out for each management system separately.
· Bu başvuru formu kuruluşu temsilen yetkili kişi tarafından doldurulacak ve her sayfası parafe edilecektir. / This application form should be filled out by authorized representative(s) of the organization and each page should be initialled.
· Bu başvuru formunun doldurulmuş olması ve TSE GLOBAL’a teslim edilmiş olması kuruluşunuzun mutlaka belgelendirileceği anlamına gelmez. / The fact that this application form filled out and delivered to TSE GLOBAL, does not mean your company is going to become entitled to get the certificate. 

· Sistem Belgelendirme başvuruları, TSE GLOBAL Kalite ve Sistem Belgelendirme Müdürlüğü’ne yapılacaktır. Doldurulmuş Başvuru Formu ve ekleri faks veya e- posta ile gönderilmiş olsa dahi ıslak imzalı orijinal formun ilgili müdürlüğe ulaştırılması gerekmektedir. / System Certification applications will be made to Technical Department. Despite filling the application form and sending the attachments via e-mail or fax, the originally signed form should be delivered to the relevant department.
BÖLÜM A: Kuruluşunuz ve Belgelendirme Talebiniz Hakkında Bilgi / 

Part A: Information about Your Company and Your Certification Request
A1
Aşağıdaki bilgileri belgelendirme yapılacak kuruluşunuz için doldurunuz: / Fill out the following information about your company to be certificated:
	Kuruluş Unvanı:

Company Name:



	Adres:

Address:


	İlçe:

District:
	İl :

Province:
	Ülke:

Country:

	Web Adresi:

Web Address:

Kuruluş e-posta:

Company e-mail:
	Ülke Türkiye ise Vergi Dairesi ve Vergi No:

(For Applications in Turkey only)


Kuruluş Yetkilisi / Company’s Authorized Person:

	Adı Soyadı / Name Surname:


	Unvanı / Business Title:
	E-posta / E-mail:

	Tel. No /Phone:
	Faks No / Fax No:
	Gsm No / Mobile No:

	Lokasyondaki; Proses Operasyon ve Faaliyetler / 
At the location; Processes, Operations and Activities
	

	Lokasyondaki; Teknik ve İnsan Kaynakları / 
At the location; Technical and Human Resources
	


A2 Kuruluş Merkezi ve Merkez Haricinde Tesis/Şube/Bölge faaliyet alanları içerisinde, Uygunluk Değerlendirme hizmetleri verilmekte midir?/ Are Conformity Assesment Services given at  Headquarter and Premises/Branch/Region Except the Headquarter of the Company?
 Hayır/ No Evet/ Yes


A3 Başvuruda bulunacağınız Yönetim Sistemini işaretleyiniz. / Please tick the Management System you will apply for.

 ISO 50001 ISO 45001  ISO 22000  ISO 14001 
 ISO 42001
 ISO 55001     ISO 9001

 ISO 37001
 ISO 27001   ISO 22301 
A4 Başvuru Türü’ nü işaretleyiniz. / Please tick the application type. 

 Belge Transferi / Certificate Transfer (*)      İlk Belgelendirme / First Certification 

Sistem Belgelendirme Faaliyetleri belirlenmiş olan çalışma alanları esasına göre yürütülmektedir. / System management activities are conducted on the basis of specified working areas.(*) 
Belge Transferi için belirtilen dokümanlar ve kayıtlar bu forma eklenmelidir./ For Certificate Transfer, documents and records stated in section should be added to this form. (*)
A5 Belgelendirmeye esas faaliyetlerinizin kapsamı Türkçe ve İngilizce olarak:  

Main activities to be certified (Scope) in Turkish and English 
· Kapsam (Türkçe) / Scope (English):
Belgelendirmeye esas faaliyetleriniz kapsamında (varsa) dışarıdan temin edilen prosesler/ürünler/hizmetler:

Outsourced processes/products/services, among the activities in scope of certification (if any):

Belgelendirmeye esas faaliyetleriniz kapsamında (varsa) farklı vardiyalarda gerçekleştirilen birbirinden farklı prosesler/ürünler/hizmetler:

Different processes/products/services conducted in each shift, among the activities in scope of certification, (if any):

A6
EFEKTİF ÇALIŞAN KİŞİ SAYISI/
: …………….

(Effective number of employee)
(Belgelendirmeye esas faaliyetleriniz kapsamında varsa taşeron, tesis/şube/bölge dahil çalışan sayısı/ Effective number of employee including subcontracted workers, involved in the main activities for the certification, including premises/branch/region, if any)
VARDİYA SAYISI

: …………..

(Number of Shifts)

(Merkez adresinde düzenli olarak vardiyalı çalışma varsa/ If any regular shift working in the headquarter)

VARDİYALARDA ÇALIŞAN SAYISI
: ………….. /…………….

(Number of workers on shifts)

(Vardiyalarda taşeron dahil çalışan sayısı / number of workers including subcontracted workers on shifts)
FARKLI ÜRETİM HATLARININ SAYISI:
(Number of different production lines)             

TESİS DIŞI DEPOLAMA                        :
(Off-site Storage)

A7
Yönetim Sisteminin kurulmasında veya işletilmesinde faydalandığınız veya faydalanmakta olduğunuz taşeron veya danışman var ise / If any consultant or subcontractor available that you profited or profit while building or operating the Management System;
	Danışmanın Adı Soyadı 

Consultant’s Name, Surname
	

	Taşeron Kuruluşun Unvanı 

Subcontractor Company’s Name
	


A8
 Talep edilen Tetkik Tarihini (Ay/Hafta) Belirtiniz:
         Indicate the requested audit date (Month/Week)
Belgelendirmeye esas faaliyetleriniz kapsamında Merkez hariç tesis/şube varsa Bölüm B formu doldurulacaktır. Müşteri Tesisi/Proje/Tedarikçi/Şantiye gibi yerlerde üretim veya hizmet veriyorsanız Bölüm C Formu doldurulacaktır. / If any facility/branch (except the headquarter) is include in the scope of application, Section B is filled out. If production or delivery of services in Premises/Project/Supplier/Site of Customer is provided, Section C is filled out.
BÖLÜM B: Merkez Haricinde Tesis/Şube/Bölge Bilgileri (Bu sayfanın her bir tesis için ayrı ayrı doldurulması gerekmektedir.)
SECTION B: Information about Premises/Branch/Region Except the Headquarter (This page must be filled separately for each plant)

Tesis/Şube/Bölge No : …………..

Premises/Branch/Region No  

	Unvanı:
Company Name:

	Adres:

Address:



	İlçe:

District:
	İl:

Province:
	Ülke:

Country:

	Toplam Çalışan Sayısı (taşeron dahil):

Total number of employee (including subcontracted workers):

	İlgilinin Adı Soyadı:

Representative’s Name, Surname:

	Unvanı:

Business Title:
	Tel. No:

Phone:

	Lokasyondaki; Proses Operasyon ve Faaliyetler / 

At the location; Processes, Operations and Activities
	

	Lokasyondaki; Teknik ve İnsan Kaynakları / 

At the location; Technical and Human Resources
	


Belgelendirmeye esas Tesis/Şube/Bölge faaliyetlerinizin kapsamı (Merkezden farklı ise yazılacaktır):
Activities conducted in the Premises/Branch/Region within the scope of certification (Please note if different from the organization’s headquarters):

Belgelendirmeye esas Tesis/Şube/Bölge faaliyetleriniz kapsamında (varsa) dışarıdan temin edilen prosesler/ürünler/hizmetler:

Outsourced processes/products/services, among the activities in scope of certification, if any:

Belgelendirmeye esas Tesis/Şube/Bölge faaliyetleriniz kapsamında (varsa) farklı vardiyalarda gerçekleştirilen birbirinden farklı prosesler/ürünler/hizmetler:

Different processes/products/services conducted in each shift, among the activities in scope of certification, if any:

VARDİYA SAYISI (Düzenli olarak vardiyalı çalışma var ise)
: …………..

Number of shifts (If any regular shift working is available) 

VARDİYALARDA ÇALIŞAN SAYISI (taşeron dahil)
: …………….. /…………….

Number of workers on shift (including subcontracted workers)

BÖLÜM C: Merkez Haricinde Ürün veya Hizmet üretilen Müşteri Tesisi/ Tedarikçi/Proje/Şantiye Bilgileri (Bu sayfanın her bir tesis için ayrı ayrı doldurulması gerekmektedir.)
SECTION C: Information of Premises/Supplier/Project/Site of Customer in which production or delivery of services performed (Except the Headquarter) (This page must be filled separately for each plant)

Müşteri Tesisi/Tedarikçi/Proje/Şantiye Sıra No:………

Customer Premises/Supplier/Project/Site No

	Unvanı:
Company Name:

	Adres:

Address:



	İlçe:

District:
	İl:

Province:
	Ülke:

Country:

	Toplam Çalışan Sayısı (Taşeron dahil):

Total number of employee (including subcontracted workers):

	İlgilinin Adı Soyadı:

Representative’s Name, Surname:
	Unvanı:

Business Title:
	Tel. No:

Phone:

	Lokasyondaki; Proses Operasyon ve Faaliyetler / 

At the location; Processes, Operations and Activities
	

	Lokasyondaki; Teknik ve İnsan Kaynakları / 

At the location; Technical and Human Resources
	


Belgelendirmeye esas Müşteri Tesisi/ Tedarikçi/Proje/Şantiye faaliyetlerinizin kapsamı: 

Activities performed in the premises within the scope of certification at Customer Premises/Supplier/Project

Belgelendirmeye esas Müşteri Tesisi/ Tedarikçi/Proje/Şantiye faaliyetleriniz kapsamında (varsa) dışarıdan temin edilen prosesler/ürünler/hizmetler: 

Outsourced processes/products/services at the plant among the activities in scope of certification, (if any) at Customer Premises/Project/Site/Supplier:

Belgelendirmeye esas Müşteri Tesisi/ Tedarikçi/Proje/Şantiye faaliyetleriniz kapsamında (varsa) farklı vardiyalarda gerçekleştirilen birbirinden farklı prosesler/ürünler/hizmetler:

Different processes/products/services(if any) conducted in each shift among the activities in scope of certification at Customer Premises/Project/Site/Supplier:
VARDİYA SAYISI (Düzenli olarak vardiyalı çalışma var ise)
: …………..

Number of shifts (If any regular shift working is available) 

VARDİYALARDA ÇALIŞAN SAYISI(taşeron dahil)
: …………….. /…………….

Number of workers on shift (including subcontracted workers)

FARKLI ÜRETİM HATLARININ SAYISI 
: ………….

(Number of different production lines)

TESİS DIŞI DEPOLAMA                                          :……………

(Off-site Storage)

BÖLÜM D: Başvuruda bu form ile birlikte istenilen belgeler/dokümanlar / 

SECTION D: REQUESTED CERTIFICATES/DOCUMENTS TO BE ATTACHED TO THIS FORM

D-1 Genel Dokümanlar  / General Documents 
1- Ticaret Sicil Gazetesinin Kopyası (Kamu kuruluşları ve Yurt Dışı hariç),

Copy of Commercial Registry Gazette (Except Governmental Organizations and Companies abroad)

2- İmza sirküleri kopyası. (Kamu kuruluşları, Yurt Dışı hariç),

Authorized Signatures List (Except Governmental Organizations and Companies abroad)

3- Çalışan sayısına esas olmak üzere son sigorta bildirgesi 

Last Insurance Declaration indicating the total number of employee 

4- Çoklu tesislerde merkez fonksiyon ve tesisler arasında yapılan sözleşmeler/yasal düzenlemeler

Contracts / legal arrangements between central functions and sites in multi-site organizations

7- İlgili faaliyet kapsamına göre yasal şartlara uyumu gösteren belge/kayıt.

Certificate/Record indicating the legal compliance, related to the activity of scope.

Not1: Başvuruya esas Yönetim Sistemi ile ilgili belgelendirme tetkikine kadar en az bir defa Yönetim Gözden Geçirme ve İç Tetkik faaliyeti tamamlanmış olmalıdır. İlgili yönetim sistemi muhtemel belgelendirme tarihine kadar en az 2 aydır uygulanıyor olmalıdır.

Note1: Management Review and Internal Audits should be completed at least once until the certification audit of Management System based on the application. Related management system should be implemented at least for 2 months, up to the intended certification date. 

D-2 ISO 9001, ISO 55001, ISO 42001,
 ISO 14001, ISO 22000, ISO 45001, ISO 50001, ISO 22301, ISO 27001, ISO 37001 Belgelendirmesi için D-1’e ek olarak istenen belgeler:
Requested documents for ISO 9001, ISO 55001, ISO 42001,
 ISO 14001, ISO 22000, ISO 45001, ISO 50001, ISO 22301, ISO 27001, ISO 37001 certification in addition to D-1
1- Kalite politikası / Quality policy of the organization 

2- Kuruluşun KYS veya VYS kapsamı / QMS or AMS scope of the organization 

3- Kuruluşun bağlamı(İç ve Dış hususlar) / Context of the organization(internal and external issues)
4- Risklere ve fırsatlara yönelik dokümante edilmiş bilgi (risk analizi v.s) / Documented information addressing risks and oppornuties(risk analysis  etc.)
5- Varsa El Kitabı/prosedürler / (If available Manual/Procedures)
BÖLÜM E: Yasal Şartlar / SECTION E: Legal Compliance
1- Başvuru yapılan Yönetim Sistem (ler)indeki ürün/hizmetler ile ilgili yasa, tüzük, yönetmelik, direktif ve zorunlu standartlar varsa belirtiniz. / Please indicate the laws, codes, regulation, directive and obligatory standards related to product/services concerning the management system applied for. 

	1-

	2-

	3-

	4-

	5-


2- Bölüm E 1 de tanımlanmış olan düzenlemelere ilişkin alınması gereken yasal izinler var mı? / Is there any legal permission required for the regulations defined in section E 1? 
	İzin/Ruhsat Tanımı

Permission/Licence Definition
	Var, Tarihi

Available, Date of
	Başvuruldu, tarihi

Applied for, Date of
	Yok

Not existing

	1-
	
	
	

	2-
	
	
	

	3-
	
	
	

	4-
	
	
	

	5-
	
	
	


BÖLÜM F: Yönetim sistemi belgelendirmesi için başvuru ve taahhüt

SECTION F: Commitment and application for management system certification

  Bu başvuru yukarıda detayı verilen kuruluş bilgileri için geçerlidir. Bilgilerin doğruluğunu ve güncelliğini teyit ederim. / This application is valid for the company information detailed above. I confirm the truth and validity of the information.
Ayrıca Belgelendirme faaliyeti ile ilgili TSE Global Yönetim Sistemleri Belgelendirme Usul ve Esasları gerektirdiği şartlara ve yükümlülüklere uymayı, bu çerçevede belgelendirme sonucu dikkate alınmaksızın yapılan değerlendirmelere ilişkin ön ücretleri ve belgenin verilmesi durumunda gerekli diğer ücretleri zamanında ödemeyi taahhüt ederim/ederiz./ I/We undertake to abide by the obligations and requirements of the TSE Global Management System Certification Procedures & Principles, in this context to pay on time for the assessed pre-payments without considering the result of the certification and the other necessary payments in case of certification.


Kuruluş Ünvanı / Company Name :



Kuruluş Yetkilisinin Adı-Soyadı / :



Name-Surname of Company’s Authorized Person


Unvanı / Bussines Title :



Tarih, İmza ve Kaşe / Date, Signature and Company Stamp :

BÖLÜM G: TSE GLOBAL İletişim ve Çalışma Alanları
SECTION G: Contact and Working Areas
TSE GLOBAL ile iletişime (http://www.tseglobal.com.tr)  adresinden geçebilir çalışma alanları bilgilerini alabilirsiniz.

You can obtain all information about contact and working areas from TSE GLOBAL website (http://www.tseglobal.com.tr)  
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